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陕西机电职业技术学院

———————————

关于开展 2023-2024 学年第一学期

期中教学检查的通知

各二级学院（部）、相关处室：

为加强教学质量监控，畅通教学反馈渠道，保障教学质

量，按照本学期的教学工作安排，学院于 11 月进行期中教学

检查。现将有关事项通知如下：

一、检查小组成员

组 长：向纪明

副组长：张 克

组 员：教务处（质量控制办公室） 各教学单位

一、检查时间

从第十周开始，第十一周结束。（11 月 6 日-11 月 17

日）
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三、检查主要内容

本次教学检查紧抓课堂教学，通过“五个一”了解课堂

教学情况。一是听一节课，二是检查一份教学文件，三是召

开一次座谈会，四是形成一份教学运行情况调查表，五是制

订一份教学整改措施表。

（一）听课。一看教师：精神是否饱满，教态是否自然

大方，板书是否工整，运用教具是否熟练，教法的选择是否

得当，指导学生学习是否得法，实验的安排及操作是否规

范，对学生出现问题的处理是否恰当。二看学生：看整个课

堂气氛；看学生参与教学活动；看学生对教材的感知；看学

生注意力是否集中，思维是否活跃；看学生的练习、作业情

况；看学生发言、思考问题情况；看学生活动的时间是否合

理；看各类学生特别是后进生的积极性是否调动起来；看学

生与教师情感是否交融；看学生自学习惯、读书习惯、书写

习惯是否养成；看学生分析问题，解决问题能力如何等，教

师和学生主动性发挥情况，从教学目标、内容、过程、方

法、效果以及教师基本功等六个方面进行评析形成听课记录

评价表。

（二）教学文件。检查所听课程本学期人才培养方案、

课程标准（教学大纲）、授课计划的执行情况，教案的书写情

况，多媒体课件的制作、考核方案的设计情况，各种教学资

料（记分册、教案、作业本、教材、听课本、授课计划，实

训室管理、使用、运行、安全检查等方面资料）。

（三）座谈会。座谈会分教师座谈会和学生座谈会，教

师座谈会了解教师的教学态度、教案编写、作业批改、辅导

答疑，教师调（停）课，准时上、下课等教学情况；课堂教

学中教师落实“课程思政”“课程思政项目建设”情况。学生
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座谈会据了解学生对理论教学和实践教学的反馈、教风情

况，学生的学习态度、课堂讲授内容接收程度反馈等。

（四）教学运行情况调查表。课堂教学运行状况，重点

检查有无随意调停课、更改上课时间、上课地点、上课形式

等情况；学生学习态度，课堂迟到、早退、缺课、旷课等情

况，上课听讲、完成作业等情况；学生对教师教学态度、授

课能力、课堂管理规范情况反馈；检查岗位实习指导与考核

情况等。

（五）教学整改措施表。通过听课、座谈会、教学文件

检查了解教师教学、学生学习过程中存在的问题以及师生对

教学设施和管理的意见和建议，以部门为单位形成教学整改

措施表，着力逐件解决好各类教学问题。

四、检查方式与进度安排

期中教学检查以各教学单位自查和质控办抽查相结合的

原则。

（一）各二院（部）自查：结合各自实际，以突出实效

为原则，以自查自纠和召开教师和学生座谈会的形式，于 11

月 10 日前完成自查工作。

（二）质控办抽查：质控办主要以个别访谈、查阅资

料、随机听课、随机抽查等方式，了解各二级教学单位自查

情况及教学过程中反映出的问题。11 月 13 日至 11 月 17 日为

质控办抽查时间。

五、检查要求

（一）要牢固树立质量意识，要以检查为契机，认真开

展本次期中教学检查工作。要把检查与日常教学工作有机结

合起来，通过教学检查促进日常教学工作。要认真总结成绩

和经验，找出差距和不足，有效整改，解决问题。
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（二）要形成期中教学检查书面总结。总结内容包括期

中教学检查的组织和教学基本情况、教学工作中存在的问题

等，重点是针对问题的改进措施及落实情况以及在人才培养

质量方面的特色亮点等。总结要有数据、有材料支撑，措施

要具体可操作。

（三）要填写《2023-2024 学年第一学期期中教学运行情

况调查表》

(见附件 1)和《2023-2024 学年第一学期期中教学整改措施

表》(见附件 2)。

（四）教学检查总结、教学运行情况调查表、教学整改

措施表加盖院（部）公章，于 11 月 24 日前将电子版和纸质

版交至教务处冯秋佳老师。

陕西机电职业技术学院

2023 年 11 月 2 日

陕西机电职业技术学院办公室 2023 年 11 月 2日印发
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附件 1

陕西机电职业技术学院
2023-2024 学年第一学期期中教学运行情况调查表

院（部）名称

期中教学检查小

组人员名单

组长：

成员：

教师立德树人工作落实情况

思政课程和课程思政工

作是否落实

是否有违反意识形态或职

业道德情况
是否核实处理

系（教研室）主任、专业带头人等听课巡课情况

系（教研室）主任听课总门次数 专业带头人听课总门次数 其他人员听课总门次数

授课教师情况

授课教师总人数 教学资料提交不全人数
调、停课总人

次
调、停课超过 2 次人数

教师座谈会开展情况

召开教师座谈会场次 是否对反馈问题整改

学生情况

在校学生总人数 学生请假总人次 学生旷课总人次

实训教学

实验室运行安全检查是否到位 实训教学门（次）

岗位实习情况

岗位实习教育是否到位
2024 届毕业生岗位实习

报备人数
未能按要求报备的原因
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教研室活动情况

系（教研室）总数 开展教学相关活动总次数

教学管理情况

各种教学资料的规范及归档是否就绪 教学管理运行是否正常

检查存在的问题

开展的有助于提高教学质量的亮点教学活动

填表人（签字）：

院（部）（加盖公章）：

年 月 日

说明：表中数据截止时间为第 10 周。
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附件 2

陕西机电职业技术学院
2023-2024 学年第一学期期中教学整改措施表

院（部）名称（加盖公章）： 2023 年 月 日

序号 整改措施 备注

1

2

3

4

5

...


