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陕西机电职业技术学院

———————————

关于印发《陕西机电职业技术学院

预计毕业生毕业资格审核工作管理办法》的通知

各二级学院、相关处室：

经研究，现将《陕西机电职业技术学院预计毕业生毕业

资格审核工作管理办法》予以印发，请认真遵照落实。

陕西机电职业技术学院

2024 年 4 月 29 日

陕机电职院发〔2024〕129 号
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陕西机电职业技术学院
预计毕业生毕业资格审核工作管理办法

为加强学校学籍学历管理工作，根据《普通高等学校学

生管理规定》（教育部令第 41 号）、《高等学校学生学籍学历

电子注册办法》（教学〔2014〕11 号）、《陕西省教育厅关于加

强招生考试和学籍学历管理的意见》（陕教〔2021〕128 号）、

《陕西机电职业技术学院学籍管理规定（修订）》（陕机电职

院发〔2022〕151 号）等文件要求，制订本办法。

一、审核机制

为保证所有在籍毕业年级学生（简称：预计毕业生）的

毕业资格审核工作有序开展，实行三级审核制度，具体工作

如下：

（一）二级学院初审

二级学院成立由学院院长任组长、书记任组长、教学与

管理办公室主任、学生工作办公室主任、毕业班辅导员、班

主任为成员的“ 学院预计毕业生毕业资格审核领导小

组”，领导小组根据学校有关规定以及毕业资格审核标准，全

面负责本学院毕业资格审核工作，确保本学院提供的预计毕

业生、预计结业生名单准确无误，确保该项工作能够规范有

序、保质保量地完成。

（二）教务处复审

在二级学院初审的基础上，教务处根据学校有关规定和

毕（结）业审核标准，对二级学院提供的名单进行复审。

（三）院长办公会审定
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学校院长办公会对教务处复审的毕业资格审核名单进

行审定，审定结果由教务处具体执行。

二、审核标准

（一）毕业资格审核标准

1.在中国高等教育学生信息网（简称：学信网）上具有

学校正式学籍。

2.德育考评合格，无违法乱纪（受处分）等情况。

3.学费正常缴纳，无欠费等情况。

4.借阅图书及时归还，无未归还情况。

5.在规定的最长修学年限内，已修完专业人才培养方案

中规定的内容，课程成绩合格（获得规定学分）。

（二）结业资格审核标准：

1.在中国高等教育学生信息网（简称：学信网）上具有

学校正式学籍。

2.德育考评合格，无违法乱纪（受处分）等情况。

3.学费正常缴纳，无欠费等情况。

4.借阅图书及时归还，无未归还情况。

5.在规定的最长修学年限内，已修完专业人才培养方案

中规定的内容，有成绩不合格课程（未获得规定学分）。

（三）其他说明

预计毕业生有下列情况之一者，按延期毕业处理，不发

给毕（结）业证书。

（一）在规定的最长修学年限内，未修完本专业人才培

养方案设置的必修课程、选修课程、实习实训等教学环节。

（二）未按期参加预计毕业生图像信息采集，导致电子
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注册信息不全而无法办理毕业证书者。

三、审核内容及时间安排

注：以上工作内容和时间安排主要针对应届预计毕业生，对结业证置换毕业证学

生的毕业资格审查，二级学院可以此为参照，并按照教务处通知要求，提前做好相关

工作。

陕西机电职业技术学院办公室 2024 年 4月 29 日印发

序号 审核阶段 审核主体 工作内容 时间安排

1 编制名单 教务处 编制预计毕业生毕业资格审核名单 3月中旬

2 数据核对
二级学院

学生
精准核对预计毕业生各类学历信息 3月下旬

3 审核德育情况
二级学院 审核预计毕业生思想品德情况 4月中旬

学生处 审核预计毕业生处分情况 4月中旬

4 审核学费情况 财务处 审核预计毕业生学费欠费情况 4月中旬

5 审核图书情况 图书馆 审核预计毕业生图书未归还情况 4月中旬

6 审核成绩情况 二级学院 审核预计毕业生学业成绩情况 4月下旬

7 数据初审
二级学院

审核小组

根据学生德育、学费、图书、成绩

等情况，认定初审意见
5月上旬

8 数据复审 教务处
对审核小组认定的初审意见进行复

审
5月下旬

9 学校审定
院长办公

会
对教务处复审意见进行审定 6月上旬

10 结业名单公示 教务处 教务处网站公示结业学生名单 6月中旬

11 电子注册 教务处 学信网学历信息电子注册 6月下旬

12 证书制作
教务处

二级学院
6月下旬

13 证书发放
教务处

二级学院
7月上旬


